Заявление подаётся в организацию: ______.
Адресат заявления: ______.
Адрес организации: ______.
Заявитель: ______, статус — ______.
Адрес заявителя для направления ответа: ______.
Контакты заявителя: телефон ______, электронная почта ______.
Документ, удостоверяющий личность заявителя: ______.
Полномочия заявителя подтверждаются документом: ______.
Родители несовершеннолетнего действуют в его интересах и представляют его без доверенности.
Заявление (образование)
г. ______	«__» __________ ____ г.
Сведения об обучающемся
Обучающийся: ______, дата рождения ______.
Место рождения: ______.
Адрес регистрации и фактического проживания: ______.
Класс, группа, курс или направление подготовки: ______.
Организация, в которой обучающийся учится в настоящее время: ______.
Второй родитель (законный представитель): ______.
Мнение ребёнка, достигшего десяти лет, по вопросам, которые его касаются, учтено заявителем при подготовке заявления (ст. 57 СК РФ).
Прошу: ______.
Предмет обращения: ______.
Дата, с которой заявитель просит принять решение: ______.
Образовательная программа, форма обучения и язык обучения: ______.
Особые условия обучения, необходимые обучающемуся: ______.
Заявитель просит рассмотреть обращение по существу поставленных вопросов и принять по нему мотивированное решение.
Приём (зачисление) на обучение
Заявитель просит зачислить обучающегося на обучение по указанной образовательной программе.
Приём на обучение проводится по личному заявлению родителя или совершеннолетнего поступающего.
Организация обязана ознакомить заявителя с уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации и образовательными программами до подачи заявления.
Единственное законное основание отказа в приёме на общедоступные программы — отсутствие свободных мест (ст. 67 273-ФЗ).
При отсутствии свободных мест заявитель просит письменно сообщить об этом и разъяснить порядок обращения к учредителю за определением другой организации.
Решение о зачислении оформляется распорядительным актом организации, копию которого заявитель просит выдать или направить.
Перевод в другую образовательную организацию
Заявитель просит отчислить обучающегося в порядке перевода в другую образовательную организацию.
Принимающая организация: ______.
Перевод осуществляется по инициативе заявителя и не требует объяснения причин (ст. 61 273-ФЗ).
Заявитель просит выдать личное дело обучающегося, документы об образовании и выписку из ведомости текущих оценок.
Комплект документов передаётся заявителю или направляется в принимающую организацию в согласованный срок.
Отказ выдать личное дело по мотиву задолженности по родительской плате или иным причинам законом не предусмотрен.
Отчисление
Заявитель просит отчислить обучающегося и прекратить образовательные отношения.
Дата, с которой заявитель просит произвести отчисление: ______.
Прекращение образовательных отношений по инициативе заявителя не требует согласия организации.
Договор об оказании платных образовательных услуг считается расторгнутым с даты отчисления, оплата за неоказанные услуги подлежит возврату (ст. 782 ГК РФ).
Заявитель просит произвести сверку расчётов и вернуть остаток внесённой платы на указанный им счёт.
Заявитель просит выдать справку об обучении или о периоде обучения и вернуть оригиналы сданных документов.
Бесплатное или льготное питание
Заявитель просит обеспечить обучающегося бесплатным или льготным питанием.
Основание для предоставления питания: ______.
Право подтверждается документом: ______.
Требования к рациону по состоянию здоровья обучающегося: ______.
Заявитель просит сообщить, с какой даты питание предоставляется и в каком объёме (завтрак, обед, полдник).
При отказе заявитель просит указать норму, на которой отказ основан, и перечень недостающих документов.
Компенсация родительской платы за присмотр и уход
Заявитель просит назначить компенсацию части платы, внесённой за присмотр и уход за ребёнком.
Ребёнок является ______ по счёту в семье.
Компенсацию заявитель просит перечислять на счёт ______ в банке: ______.
Размер компенсации зависит от очерёдности ребёнка в семье и определяется актом субъекта Российской Федерации (ст. 65 273-ФЗ).
Заявитель обязуется сообщать об обстоятельствах, влияющих на право получения компенсации, в течение месяца со дня их наступления.
Заявитель просит письменно уведомить его о назначении компенсации, её размере и периодичности выплаты.
Группа продлённого дня
Заявитель просит зачислить обучающегося в группу продлённого дня.
Требуемый режим пребывания: ______.
Дата начала посещения группы: ______.
Заявитель просит сообщить размер платы за присмотр и уход в группе продлённого дня и порядок её внесения.
Заявитель просит указать перечень лиц, которым разрешено забирать ребёнка из группы, и порядок изменения этого перечня.
Заявитель ознакомлен с режимом работы группы и правилами внутреннего распорядка обучающихся.
Академический отпуск и сохранение места
Заявитель просит предоставить академический отпуск либо сохранить место за обучающимся на период его отсутствия.
Основание обращения: ______.
Период отсутствия: с ______ по ______.
На период академического отпуска место за обучающимся сохраняется, отчисление в этот период не производится (ст. 34 273-ФЗ).
Заявитель просит указать, вносится ли плата за присмотр и уход за период отсутствия и производится ли перерасчёт.
Заявитель обязуется сообщить о досрочном выходе обучающегося из отпуска не позднее чем за три рабочих дня.
Выбор языка обучения, курса или факультатива
Заявитель реализует право выбора и просит учесть его при формировании учебного плана обучающегося.
Выбранная программа, курс, модуль или язык обучения: ______.
Дата, с которой заявитель просит учесть выбор: ______.
Выбор курсов, модулей и факультативов из перечня, предлагаемого организацией, принадлежит родителям несовершеннолетнего обучающегося.
Заявитель просит сообщить, сформирована ли группа по выбранному направлению и с какой недели начинаются занятия.
При невозможности удовлетворить выбор заявитель просит письменно указать причину и предложить альтернативу.
Выдача документов и справок
Заявитель просит выдать документы, связанные с обучением.
Перечень запрашиваемых документов: ______.
Заявитель просит выдать документы в форме заверенных копий, а оригиналы вернуть под подпись.
Выдача документов не может быть поставлена в зависимость от погашения родительской платы или сдачи материальных ценностей.
Заявитель просит сообщить дату готовности документов и способ их получения.
Обстоятельства, которыми обоснована просьба
Заявитель поясняет обстоятельства обращения: ______.
Изложенные обстоятельства подтверждаются документами, приложенными к настоящему заявлению.
Заявитель подтверждает, что сообщённые сведения достоверны и не содержат намеренных искажений.
Заявитель просит учесть эти обстоятельства при принятии решения по существу обращения.
Ознакомление с документами организации
Заявитель ознакомлен с уставом организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и правилами приёма.
Заявитель ознакомлен с правами и обязанностями обучающихся и локальными актами, регулирующими образовательные отношения.
Организация обязана размещать эти документы в открытом доступе на своём сайте и предъявлять их по требованию (ст. 29 273-ФЗ).
Если какой-либо из перечисленных документов не был предъявлен, заявитель просит предоставить его копию вместе с ответом на заявление.
Персональные данные заявителя и обучающегося
Заявитель даёт согласие на обработку персональных данных, указанных в настоящем заявлении и приложенных к нему документах (ст. 9 152-ФЗ).
Обработка допускается в целях рассмотрения обращения, ведения образовательных отношений и исполнения обязанностей, возложенных на организацию законом (ст. 6 152-ФЗ).
Перечень обрабатываемых данных ограничен сведениями, указанными в заявлении и приложениях, иные данные заявитель не предоставлял.
Согласие действует до достижения цели обработки и может быть отозвано письменным заявлением.
Отзыв согласия не прекращает обработку данных, которую организация обязана вести в силу закона.
Организация обязана обеспечить конфиденциальность полученных данных и не передавать их третьим лицам без законного основания.
Документы, прилагаемые к заявлению
К настоящему заявлению прилагаются документы: ______.
Всего приложено ______ ______.
Полный перечень приложений с указанием количества листов приведён в Приложение № 1.
Копии документов представлены с предъявлением оригиналов для сверки.
Организация не вправе требовать документы, не предусмотренные правилами приёма и локальными актами.
Способ получения ответа
Ответ заявитель просит направить следующим способом: ______.
Ответ направляется по адресу: ______, либо на электронную почту ______.
Копию распорядительного акта, принятого по результатам рассмотрения заявления, заявитель просит приложить к ответу.
О продлении срока рассмотрения заявитель просит уведомить его тем же способом.
Заявление составлено в двух экземплярах, один из которых с отметкой о приёме остаётся у заявителя.
Заявитель вправе отозвать заявление письменно до принятия по нему решения.
Изменение сведений, указанных в заявлении, заявитель обязуется сообщить в течение десяти рабочих дней.
Основание: ______.
Дата подачи: ______.

Приложение № 1 к документу
Опись документов, приложенных к заявлению
Опись составлена заявителем ______ и передана вместе с заявлением от ______.
	№
	Наименование документа
	Оригинал или копия
	Количество листов
	Отметка о возврате оригинала

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Оригиналы документов возвращаются заявителю после сверки с копиями.
Опись подписывается заявителем и работником, принявшим документы.

Приложение № 2 к документу
Отметка о приёме заявления
Отметка заполняется работником образовательной организации на экземпляре заявителя.
Заявление от ______ по вопросу «______» принято.
Дата приёма: __________, входящий номер: __________.
Должность, фамилия и подпись работника, принявшего заявление: ______________________________.
Количество принятых приложений: __________ листов.
Плановая дата ответа: __________.
Отметка на экземпляре заявителя подтверждает факт и дату подачи, от неё отсчитывается срок рассмотрения.

Приложение № 3 к документу
Подтверждение направления заявления
Заполняется, если заявление направляется почтой или в электронной форме.
	Способ направления
	Дата отправки
	Идентификатор (трек-номер, номер обращения)
	Дата вручения
	Приложено листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Квитанция, опись вложения и уведомление о вручении хранятся заявителем до получения ответа.
При споре о сроке рассмотрения именно эти документы подтверждают дату подачи.
	Заявитель
__________

Дата рождения: __________

Паспорт: __________, выдан __________ __________

Адрес места жительства: __________
Заявитель ____________ / ________
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