В Федеральную службу по надзору в сфере связи,
информационных технологий и массовых коммуникаций
(Роскомнадзор)
109074, г. Москва, Китайгородский проезд, д. 7, стр. 2
от ООО «Ромашка»
ИНН 7701234567, ОГРН 1157746012345
г. Москва, ул. Ленина, д. 1, кв. 1
СОПРОВОДИТЕЛЬНОЕ ПИСЬМО
к уведомлению об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных
Направляем уведомление об обработке (о намерении осуществлять обработку) персональных данных, представляемое в соответствии со статьёй 22 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ по форме, утверждённой приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 № 274.
Оператор ООО «Ромашка» в лице Генеральный директор Иванов Иван Иванович, действующего на основании Устава, уведомляет Роскомнадзор о намерении осуществлять обработку персональных данных.
Сопроводительное письмо к уведомлению в Роскомнадзор
г. Москва	«12» марта 2026 г.
Состав направляемого пакета
Приложения к настоящему письму:
1) уведомление об обработке персональных данных по утверждённой форме;
2) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего уведомление (Устава), — копия;
3) приказ о назначении лица, ответственного за организацию обработки персональных данных: Иванов Иван Иванович, генеральный директор, от 01.01.2026, — копия;
4) опись вложения — при направлении почтовым отправлением.
Общее количество листов: 6.
Сведения, содержащиеся в уведомлении
Оператор подтверждает, что в направляемом уведомлении указаны сведения, предусмотренные частью 3 статьи 22 Федерального закона № 152-ФЗ (ст. 22 152-ФЗ).
Это наименование и адрес оператора, цель обработки, категории персональных данных и категории субъектов, правовое основание обработки, перечень действий с данными и способы обработки.
Также указаны сведения об обеспечении безопасности данных, дата начала обработки, срок или условие прекращения обработки, сведения о трансграничной передаче и о месте нахождения баз данных, находящихся на территории Российской Федерации.
Контактные данные оператора для взаимодействия: info@romashka.ru, +7 (900) 000-00-00, сайт: https://example.ru.
Способ подачи и подтверждение приёма
Уведомление направляется в форме электронного документа через личный кабинет оператора персональных данных на портале Роскомнадзора с подписанием усиленной квалифицированной электронной подписью либо на бумажном носителе в территориальный орган Роскомнадзора по месту нахождения оператора — почтой с описью вложения и уведомлением о вручении либо нарочным.
Прошу подтвердить приём уведомления и сообщить о внесении записи об операторе в реестр операторов, осуществляющих обработку персональных данных, с указанием регистрационного номера и даты внесения записи.
Подтверждение прошу направить по адресу электронной почты info@romashka.ru.
Образец заполнения «Сопроводительное письмо к уведомлению в Роскомнадзор» с сайта primadoc.ru. Документ, заполненный под вашу ситуацию, собирается в конструкторе: https://primadoc.ru/doc/soprovoditelnoe-pismo-k-uvedomleniyu-v-roskomnadzor
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