______
______
Исх. № ______ от __________________
______
______
адрес: ______
адрес электронной почты: ______
ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
______
Информационное письмо
г. ______	«__» __________ ____ г.
Обращение и повод письма
______
Настоящим письмом сообщаем сведения по теме: ______.
Повод для обращения — ______.
Письмо носит информационный характер и направляется для сведения и возможного использования в работе.
Сообщаемые сведения
______
Дополнительные сведения: ______
При необходимости готовы представить дополнительные документы и разъяснения по изложенным сведениям.
Предложение и ожидаемый ответ
______
Просим сообщить о принятом решении в течение ______ с даты получения настоящего письма.
Ответ просим направить в письменной форме почтой либо по указанному ниже адресу электронной почты.
Отсутствие ответа мы не рассматриваем как согласие или отказ и оставляем за собой право обратиться повторно.
Контакты и подпись
По вопросам, связанным с настоящим письмом, обращайтесь: ______.
Телефон: ______. Адрес электронной почты: ______.
Прилагаемые документы: ______.
С уважением,
______ ______________ / ______
______
	Отправитель
__________

Дата рождения: __________

Паспорт: __________, выдан __________ __________

Адрес места жительства: __________
Отправитель ____________ / ________
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