Договор поручения
г. Москва	«12» марта 2026 г.
Иванов Иван Иванович, 05.06.1985 г.р., паспорт 4510 123456, выдан ГУ МВД России по г. Москве 20.07.2015, зарегистрирован(-а) по адресу: 127015, Москва, ул. Новодмитровская, д. 2, кв. 15, именуемый(-ая) в дальнейшем «Доверитель», а также Петров Пётр Петрович, 05.06.1985 г.р., паспорт 4510 123456, выдан ГУ МВД России по г. Москве 20.07.2015, зарегистрирован(-а) по адресу: 127015, Москва, ул. Новодмитровская, д. 2, кв. 15, именуемый(-ая) в дальнейшем «Поверенный», совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. Петров Пётр Петрович обязуется совершить от имени и за счёт Иванов Иван Иванович определённые юридические действия, а Иванов Иван Иванович обязуется принять всё исполненное и оплатить работу Петров Пётр Петрович на условиях настоящего договора (ст. 971 ГК).
1.2. Вид поручения: Совершение сделки от имени доверителя.
1.3. Содержание поручения: заключить от имени доверителя договор купли-продажи квартиры по адресу: г. Пермь, ул. Куйбышева, д. 82, кв. 15, подписать акт приёма-передачи и подать документы на регистрацию перехода права.
1.4. Действия совершаются в отношении лица или органа: Григорьев Артём Валерьевич.
1.5. Права и обязанности по сделке, совершённой Петров Пётр Петрович, возникают непосредственно у Иванов Иван Иванович (ст. 182 ГК).
1.6. Поручение является правомерным, осуществимым и конкретным.
1.7. Указания Иванов Иван Иванович, не отвечающие этим требованиям, Петров Пётр Петрович исполнять не обязан (ст. 973 ГК).
1.8. Срок исполнения поручения — до 2026-11-30.
2. Доверенность
2.1. Иванов Иван Иванович обязан выдать Петров Пётр Петрович доверенность на совершение действий, предусмотренных договором, в течение 3 рабочих дней с даты его подписания (ст. 975 ГК).
2.2. Срок действия доверенности: На срок действия договора.
2.3. Конкретный срок: до 31 декабря 2027 года.
2.4. Если срок в доверенности не указан, она действует один год со дня её совершения (ст. 186 ГК).
2.5. Доверенность удостоверяется нотариально.
2.6. Расходы на удостоверение несёт Иванов Иван Иванович.______Доверенность совершается в простой письменной форме, если для соответствующих действий закон не требует нотариального удостоверения (ст. 185 ГК).
2.7. В доверенности прямо указываются специальные полномочия: подписание искового заявления, полный или частичный отказ от исковых требований, заключение мирового соглашения, получение присуждённого имущества и денег.
2.8. Форма доверенности согласована Сторонами в приложении (Приложение № 2).
2.9. При отмене доверенности Иванов Иван Иванович извещает об этом Петров Пётр Петрович и известных ему третьих лиц, а сведения об отмене нотариальной доверенности вносятся в реестр.
3. Личное исполнение и передоверие
3.1. Петров Пётр Петрович исполняет поручение лично (ст. 974 ГК).
3.2. Условие о передоверии: Передоверие запрещено.
3.3. Передоверие допускается также в случае, когда Петров Пётр Петрович вынужден к этому силою обстоятельств для охраны интересов Иванов Иван Иванович и не имеет возможности получить его согласие (ст. 187 ГК).
3.4. Петров Пётр Петрович обязан известить Иванов Иван Иванович о состоявшемся передоверии и сообщить сведения о заместителе.
3.5. Если он этого не сделал, он отвечает за действия заместителя как за свои собственные (ст. 976 ГК).
3.6. Иванов Иван Иванович вправе отвести заместителя, избранного Петров Пётр Петрович, письменно уведомив об этом.
3.7. Доверенность, выданная в порядке передоверия, удостоверяется нотариально и не может действовать дольше основной доверенности.
3.8. Привлечение технических исполнителей, курьеров и переводчиков передоверием не считается и согласования не требует.
4. Указания Доверителя и отступление от них
4.1. Петров Пётр Петрович исполняет поручение в соответствии с указаниями Иванов Иван Иванович.
4.2. Порядок исполнения: Поверенный действует строго по указаниям доверителя (ст. 973 ГК).
4.3. Ограничения и условия, которые Петров Пётр Петрович обязан соблюдать: цена продажи не ниже 6 800 000 руб., расчёты только через аккредитив или банковскую ячейку, рассрочка платежа не допускается.
4.4. Предельная цена сделки составляет 6800000. Выход за этот предел без письменного согласия Иванов Иван Иванович не допускается.
4.5. Петров Пётр Петрович вправе отступить от указаний Иванов Иван Иванович, если по обстоятельствам дела это необходимо в его интересах и Петров Пётр Петрович не мог предварительно запросить согласие либо не получил ответ в разумный срок.
4.6. О допущенных отступлениях он уведомляет Иванов Иван Иванович при первой возможности (ст. 973 ГК).
4.7. Согласование действий Сторон ведётся способом: Только письменно на бумаге.
4.8. Петров Пётр Петрович обязан сообщать Иванов Иван Иванович по его запросу все сведения о ходе исполнения поручения (ст. 974 ГК).
5. Обязанности Поверенного
5.1. Петров Пётр Петрович обязан исполнить поручение в соответствии с законом, договором и указаниями Иванов Иван Иванович (ст. 974 ГК).
5.2. Петров Пётр Петрович обязан сообщать Иванов Иван Иванович по его требованию все сведения о ходе исполнения поручения, включая содержание переговоров и позиции контрагентов.
5.3. Петров Пётр Петрович обязан передавать Иванов Иван Иванович без промедления всё полученное по сделкам, совершённым во исполнение поручения: деньги, имущество, документы и подлинники договоров.
5.4. Петров Пётр Петрович обязан по исполнении поручения или при прекращении договора до его исполнения без промедления вернуть доверенность, срок действия которой не истёк.
5.5. Петров Пётр Петрович обязан представить отчёт с приложением оправдательных документов, если этого требует характер поручения или условия договора (ст. 971 ГК).
5.6. Петров Пётр Петрович обязан не использовать полученную информацию и полномочия в личных интересах и в интересах третьих лиц.
6. Обязанности Доверителя
6.1. Иванов Иван Иванович обязан выдать Петров Пётр Петрович доверенность на совершение действий, предусмотренных договором (ст. 975 ГК).
6.2. Иванов Иван Иванович обязан обеспечить Петров Пётр Петрович средствами, необходимыми для исполнения поручения, и передать документы, без которых поручение исполнить невозможно.
6.3. Иванов Иван Иванович обязан возмещать понесённые издержки и принимать всё исполненное Петров Пётр Петрович без промедления.
6.4. Иванов Иван Иванович обязан уплатить вознаграждение в размере и в сроки, установленные договором (ст. 972 ГК).
6.5. Иванов Иван Иванович обязан своевременно отвечать на запросы Петров Пётр Петрович о согласовании действий, требующих его решения.
6.6. Иванов Иван Иванович обязан сообщить Петров Пётр Петрович обо всех известных ему обстоятельствах, влияющих на исполнение поручения, включая споры о праве, аресты и притязания третьих лиц.
7. Отчёт Поверенного и передача полученного
7.1. Петров Пётр Петрович представляет отчёт об исполнении поручения в течение 5 рабочих дней с даты его исполнения по форме приложения (Приложение № 3) (ст. 974 ГК).
7.2. К отчёту прилагаются копии заключённых договоров, документы об уплаченных пошлинах и понесённых издержках, а также акты, расписки и иные документы, подтверждающие исполнение.
7.3. Всё полученное по сделке передаётся Иванов Иван Иванович в течение 3 рабочих дней с даты получения по акту приёма-передачи (Приложение № 4) (ст. 971 ГК).
7.4. Денежные средства, полученные для Иванов Иван Иванович, перечисляются на его расчётный счёт и не могут смешиваться с личными средствами Петров Пётр Петрович.
7.5. Отчёт считается принятым, если Иванов Иван Иванович не направил мотивированные возражения в течение пяти рабочих дней с даты его получения (ст. 975 ГК).
7.6. Принятие отчёта не лишает Иванов Иван Иванович права предъявить требования по обстоятельствам, о которых он узнал позднее.
8. Вознаграждение Поверенного
8.1. Условие о вознаграждении: Поручение исполняется безвозмездно (ст. 972 ГК).
8.2. Размер фиксированного вознаграждения составляет 90000.
8.3. Вознаграждение составляет 2% от суммы совершённой сделки.
8.4. Дополнительно Иванов Иван Иванович выплачивает премию за результат в размере 50000. Премия выплачивается при достижении результата, указанного в поручении, и не зависит от количества затраченного времени.
8.5. Стоимость услуг указана: Без НДС (упрощённая система налогообложения).
8.6. Если договор связан с предпринимательской деятельностью обеих Сторон и условие о вознаграждении не согласовано, оно определяется по цене, которая при сравнимых обстоятельствах обычно взимается за аналогичные услуги (ст. 424 ГК).
8.7. Вознаграждение не зависит от того, наступил ли для Иванов Иван Иванович желаемый экономический эффект, кроме прямо согласованной премии за результат.
9. Порядок расчётов
9.1. Вознаграждение выплачивается: Полная предоплата.
9.2. Оплата производится в течение 5 рабочих дней с даты выставления счёта или принятия отчёта в зависимости от выбранного порядка (ст. 972 ГК).
9.3. Обязательство по оплате считается исполненным с момента зачисления денежных средств на счёт Петров Пётр Петрович (ст. 314 ГК).
9.4. При исполнении поручения по частям вознаграждение выплачивается пропорционально исполненной части, если Стороны не согласовали иной порядок.
9.5. Если поручение стало неисполнимым по обстоятельствам, за которые Петров Пётр Петрович не отвечает, ему выплачивается вознаграждение соразмерно выполненной работе и возмещаются понесённые издержки (ст. 975 ГК).
9.6. Зачёт вознаграждения против сумм, полученных Петров Пётр Петрович для Иванов Иван Иванович, допускается только с письменного согласия Иванов Иван Иванович.
10. Издержки Поверенного
10.1. Иванов Иван Иванович возмещает Петров Пётр Петрович издержки, понесённые при исполнении поручения: государственные пошлины, услуги нотариуса, выписки из ЕГРН, почтовые расходы, проезд и проживание при выездах в другой город (ст. 975 ГК).
10.2. Иванов Иван Иванович перечисляет Петров Пётр Петрович аванс на издержки в размере 30000 в течение трёх рабочих дней с даты подписания договора.
10.3. Неизрасходованный остаток аванса возвращается вместе с отчётом.
10.4. Издержки подтверждаются платёжными документами, чеками, квитанциями и выписками, копии которых прилагаются к отчёту.
10.5. Расходы, не согласованные с Иванов Иван Иванович и не являющиеся необходимыми для исполнения поручения, возмещению не подлежат.
10.6. Петров Пётр Петрович вправе приостановить исполнение поручения, если Иванов Иван Иванович не обеспечил его средствами, необходимыми для уплаты пошлин и сборов, письменно уведомив об этом (ст. 971 ГК).
10.7. Срок возмещения издержек — пять рабочих дней с даты получения отчёта с подтверждающими документами.
11. Конфиденциальность
11.1. Петров Пётр Петрович не разглашает сведения, ставшие известными при исполнении поручения: содержание сделок, суммы, позиции сторон и персональные данные (ст. 3 98 ФЗ).
11.2. Обязанность сохранять конфиденциальность действует бессрочно в отношении персональных данных и в течение трёх лет после исполнения поручения в отношении коммерческой информации.
11.3. Сведения раскрываются суду, нотариусу и государственным органам в объёме, необходимом для исполнения поручения или требований закона.
11.4. Персональные данные Иванов Иван Иванович и третьих лиц обрабатываются Петров Пётр Петрович исключительно для целей исполнения поручения и уничтожаются или возвращаются по его завершении (ст. 6 152 ФЗ).
11.5. Петров Пётр Петрович обязан обеспечить сохранность переданных ему документов и вернуть их подлинники Иванов Иван Иванович по исполнении поручения.
11.6. Сторона, допустившая разглашение, возмещает другой Стороне документально подтверждённые убытки.
12. Последствия прекращения договора
12.1. Если поручение прекращено до полного исполнения, Петров Пётр Петрович представляет отчёт о проделанной работе в течение пяти рабочих дней с даты прекращения (ст. 978 ГК).
12.2. Действия, совершённые Петров Пётр Петрович до того, как он узнал или должен был узнать о прекращении поручения, сохраняют силу для Иванов Иван Иванович и для третьих лиц (ст. 189 ГК).
12.3. Иванов Иван Иванович обязан известить об отмене доверенности известных ему третьих лиц, для представительства перед которыми она была выдана.
12.4. При прекращении договора вследствие смерти Петров Пётр Петрович его наследники извещают Иванов Иван Иванович и принимают меры для охраны его имущества и документов, после чего передают их Иванов Иван Иванович (ст. 979 ГК).
12.5. Стороны проводят сверку расчётов и подписывают акт, фиксирующий объём выполненной работы, размер выплаченного вознаграждения и понесённых издержек.
12.6. Обязанность сохранять конфиденциальность и обязанность вернуть документы сохраняют силу после прекращения договора.
13. Обстоятельства непреодолимой силы
13.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательств, вызванное обстоятельствами непреодолимой силы: стихийными бедствиями, военными действиями, актами органов власти, прямо препятствующими исполнению поручения (ст. 401 ГК).
13.2. Отсутствие денежных средств и отказ третьих лиц заключить сделку непреодолимой силой не признаются.
13.3. Сторона уведомляет другую Сторону о наступлении таких обстоятельств в течение трёх рабочих дней и подтверждает их документом уполномоченного органа.
13.4. На период действия непреодолимой силы сроки исполнения поручения продлеваются соразмерно времени её действия.
13.5. Если исполнение поручения стало невозможным и эта невозможность вызвана обстоятельством, за которое ни одна из Сторон не отвечает, обязательство прекращается, а полученное без встречного предоставления подлежит возврату (ст. 416 ГК).
14. Порядок уведомлений
14.1. Юридически значимые сообщения направляются по адресам и электронной почте, указанным в реквизитах Сторон, и влекут последствия с момента доставки (ст. 165.1 ГК).
14.2. Сообщение считается доставленным и тогда, когда оно поступило Стороне, но по зависящим от неё обстоятельствам не было вручено.
14.3. Согласование текущих вопросов ведётся способом, указанным в договоре, и признаётся Сторонами надлежащим способом обмена информацией.
14.4. Уведомления об отмене поручения, об отказе от его исполнения и претензии направляются заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручаются под подпись.
14.5. Документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, признаются равнозначными документам на бумаге (ст. 6 63 ФЗ).
14.6. Сторона, изменившая адрес, телефон или банковские реквизиты, сообщает об этом в течение трёх рабочих дней.
15. Заключительные положения
15.1. Договор вступает в силу с даты подписания и действует до исполнения поручения либо до его прекращения по основаниям, предусмотренным законом и договором (ст. 425 ГК).
15.2. Договор подписывается: На бумаге в двух экземплярах (ст. 434 ГК).
15.3. Изменения и дополнения оформляются письменным соглашением Сторон (ст. 452 ГК).
15.4. Приложения к договору являются его неотъемлемой частью: задание доверителя, форма доверенности, отчёт поверенного, акт передачи полученного по поручению.
15.5. Если отдельное условие договора будет признано недействительным, остальные условия сохраняют силу.
15.6. Во всём, что не урегулировано договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации о поручении и представительстве.
15.7. Предшествующая переписка и предварительные договорённости Сторон по предмету поручения теряют силу с даты подписания договора.

Приложение № 1 к документу
Задание Доверителя
Задание Доверителя Иванов Иван Иванович Поверенному Петров Пётр Петрович.
Вид поручения: Совершение сделки от имени доверителя. Срок исполнения: 2026-11-30.
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	Юридическое действие
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	Орган или контрагент
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Ограничения и условия исполнения: цена продажи не ниже 6 800 000 руб., расчёты только через аккредитив или банковскую ячейку, рассрочка платежа не допускается.
Документы, передаваемые Поверенному для исполнения поручения: ____________________________________________.
Контактное лицо Доверителя для согласования решений: ____________________________________________.
Задание может уточняться письменными указаниями Доверителя, не выходящими за пределы предмета поручения.

Приложение № 2 к документу
Доверенность (форма)
ДОВЕРЕННОСТЬ
Город ____________. Дата выдачи: «___» __________ 20__ г.
Иванов Иван Иванович уполномочивает Петров Пётр Петрович совершить следующие действия: заключить от имени доверителя договор купли-продажи квартиры по адресу: г. Пермь, ул. Куйбышева, д. 82, кв. 15, подписать акт приёма-передачи и подать документы на регистрацию перехода права.
Специальные полномочия, предоставляемые представителю: подписание искового заявления, полный или частичный отказ от исковых требований, заключение мирового соглашения, получение присуждённого имущества и денег.
Для исполнения поручения представителю предоставляется право подписывать заявления и договоры, подавать и получать документы, вносить платежи и совершать иные действия, необходимые для выполнения поручения.
Доверенность выдана сроком: На срок действия договора до 31 декабря 2027 года.
Передоверие: Передоверие запрещено.
Подпись представителя ____________________ удостоверяю.
Подпись доверителя: ____________________ / ____________________.
При нотариальной форме доверенность удостоверяется нотариусом и регистрируется в реестре нотариальных действий.

Приложение № 3 к документу
Отчёт Поверенного об исполнении поручения
Отчёт Поверенного Петров Пётр Петрович об исполнении поручения по договору с Иванов Иван Иванович.
Период исполнения: с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г.
	№
	Дата
	Совершённое действие
	Результат
	Документ-подтверждение
	Издержки, руб.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Итого издержек за период: ____________ руб. Получено авансом на издержки: 30000.
Остаток аванса к возврату: ____________ руб. Вознаграждение к выплате: ____________ руб.
Получено для Доверителя по сделкам: ____________________________________________.
Приложения к отчёту: копии договоров, платёжные документы, квитанции, судебные акты.
Отчёт считается принятым при отсутствии мотивированных возражений Доверителя в течение пяти рабочих дней.

Приложение № 4 к документу
Акт передачи полученного по поручению
Акт передачи составлен «___» __________ 20__ г. в городе ____________.
Поверенный Петров Пётр Петрович передал, а Доверитель Иванов Иван Иванович принял следующее имущество и документы, полученные при исполнении поручения.
	№
	Наименование документа или имущества
	Реквизиты (номер, дата)
	Количество
	Состояние
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Денежные средства, полученные для Доверителя: ____________ руб., перечислены платёжным поручением № ______ от «___» __________ 20__ г.
Возвращённая доверенность: № ______ от «___» __________ 20__ г., срок действия которой не истёк.
Замечания Доверителя: ____________________________________________.
Подписание акта подтверждает, что поручение исполнено, а полученное по нему передано Доверителю в полном объёме.
16. Реквизиты и подписи сторон
	Доверитель
Иванов Иван Иванович

Дата рождения: 05.06.1985

Паспорт: 4510 123456, выдан ГУ МВД России по г. Москве 20.07.2015

Адрес места жительства: 127015, Москва, ул. Новодмитровская, д. 2, кв. 15
Доверитель ____________ / Иванов И. И.
	Поверенный
Петров Пётр Петрович

Дата рождения: 05.06.1985

Паспорт: 4510 123456, выдан ГУ МВД России по г. Москве 20.07.2015

Адрес места жительства: 127015, Москва, ул. Новодмитровская, д. 2, кв. 15
Поверенный ____________ / Петров П. П.



Образец заполнения «Договор поручения» с сайта primadoc.ru. Документ, заполненный под вашу ситуацию, собирается в конструкторе: https://primadoc.ru/doc/dogovor-porucheniya
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